附件4:
2016年哈尔滨工业大学固定资产
清查工作实施方案

为全面规范和加强我校国有资产管理，建立健全国有资产管理体制，进一步提高学校固定资产使用的科学性、规范性。根据《工业和信息化部关于开展2016年行政事业单位国有资产清查工作的通知》（工信部财函〔2016〕112号）、《哈尔滨工业大学关于开展2016年国有资产清查工作的通知》等文件要求，特制定本实施方案。

一、清查目标

1．摸清固定资产“家底”
通过对学校固定资产逐台/件清查盘点，真实反映学校固定资产状况，为学校提供完整、准确的固定资产信息。
2．完善固定资产管理制度和信息系统

针对固定资产清查过程中发现的问题认真分析研究、查找问题原因、理清工作思路、建立健全固定资产各项管理制度。
通过固定资产清查，完善固定资产管理信息系统数据，为我校固定资产管理信息系统提供完整、真实、准确的数据信息，为进一步规范学校固定资产管理提供必要的基础。

二、清查原则与方法
采取单位自查与现场核查相结合的原则。单位自查，依据本单位固定资产台账进行逐台/件盘点、清查；现场核查，清查小组到各单位和固定资产使用地点现场进行以账对物、以物对账、逐台/件盘点、核查资产实存情况和使用现状。
三、清查基准日

以2015年12月31日为固定资产清查基准日。

四、清查内容

以学校固定资产台账为基础数据，对各单位所使用的通用设备、专用设备、家具、用具、文物及陈列品等固定资产进行逐台/件清查。
五、组织机构

1．哈尔滨工业大学固定资产清查工作领导小组

组长：毕远强

副组长：卢琇  

成员：吴莉、宋伟、张立

2．哈尔滨工业大学固定资产专项清查工作组

（1）土地、房屋及构筑物清查工作组

组长：张立 

成员：石磊、范继军

办公地点：行政办公楼206室

办公电话：86414748

（2）通用设备、专用设备清查工作组

组长：宋伟

成员：房崇辉、刘滨杰、禹胜来、李占奎、姜山、卢振学、李桂霞

办公地点：行政办公楼208室

办公电话：86414793
（3）家具、用具、文物及陈列品清查工作组

组长：吴莉

成员：徐振魁、王吉、苏彤彤
办公地点：行政办公楼208室

办公电话：86414793

六、具体步骤

（一）准备阶段（2016年4月）

1．成立固定资产清查工作领导小组及专项清查工作组；

2．制定固定资产清查工作实施方案；

3．编制固定资产清查报表；
4．召开全校固定资产清查工作培训会。
（二）自查阶段（2016年4月-5月）

1．各单位登陆国有资产管理处网站（http://gzc.hit.edu.cn/）下载本单位固定资产台账及清查相关表格。

2. 各单位依据固定资产台账逐台/件清查盘点本单位占有使用的通用设备、专用设备、家具、用具、文物及陈列品、图书资料等固定资产，按照填表说明如实填写相关信息，对清查出盘盈、盘亏、出租出借等情况需提供合法有效证明材料及相关说明。
3．各院（系）、部、处、直属单位认真审核、汇总本单位固定资产清查结果，相关报表经单位负责人签字盖章后报固定资产专项清查工作组审核（同时上报电子文档）。

（三）核查阶段（2016年5月-6月）

学校固定资产专项清查工作组对各单位固定资产账实相符、盘盈、盘亏、出租出借等情况进行重点检查和抽查复核。
固定资产清查工作领导小组向学校国有资产清查办公室汇报固定资产清查结果，接受复核检查。

（四）整改总结阶段（2016年9月-12月）
各单位应对自查阶段发现的问题及时整改，建立健全相应规章制度，并逐项完成相关整改工作，经批准后做账务处理。

固定资产专项清查工作组依据清查结果，进一步补充、完善固定资产管理信息系统数据，为学校国有资产信息化管理奠定基础。
六、工作要求
1. 加强领导。各单位主管资产领导作为固定资产清查工作的第一责任人，严格落实责任分工，保证固定资产清查结果真实可靠，确保固定资产清查工作按时完成。
2．精心组织。此次固定资产清查工作时间紧、任务重，各单位要高度重视，制定相应的清查工作方案，分工明确、责任落实到人。
3. 严肃纪律。在固定资产清查中要坚持实事求是的原则，如实反映本单位固定资产情况。在清查工作中，如发现有不按规定要求实施，不如实填报的，将责令重新清查，并视情节要追究相关人员责任。
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