附件1：
2016年哈尔滨工业大学国有资产
清查工作实施方案
为全面摸清我校国有资产“家底”，进一步强化资产管理 ，推进资产管理与预算管理、财务管理相结合，健全国有资产管理体制，依据《中华人民共和国预算法》、《事业单位国有资产管理暂行办法》（财政部令第36号）和《工业和信息化部关于开展2016年行政事业单位国有资产清查工作的通知》（工信部财函〔2016〕112号），按照工业和信息化部统一部署，学校决定于2016年4月-12月开展国有资产清查工作，现制定如下实施方案。

一、工作原则和目标

按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求、分级实施”的原则，组织开展我校各单位的资产清查工作。

（一）全面摸清家底。对学校的基本情况、财务情况、资产情况以及学校各所属事业单位占有、使用、管理资产情况进行全面清理和彻底核查，真实、完整地反映学校的资产和财务状况，进一步加强学校的国有资产管理工作。

（二）完善监管系统。通过资产清查，建立健全学校资产管理基础数据库，配合财政部充实全国行政事业单位国有资产管理信息系统，为国有资产动态管理提供数据支撑。

（三）实现两个结合。建立资产管理与预算管理、资产管理与财务管理相结合的工作机制，有效管控总量、盘活存量、用好增量，为编制年度预算、加强资产收益管理、规范收入分配秩序奠定基础。

（四）完善管理制度。根据资产清查发现和暴露的问题，全面总结经验、认真分析原因，研究制定整改措施和实施计划，做好具体整改落实，进一步建立健全学校资产管理制度体系。

二、清查时点和范围
（一）清查基准日

以2015年12月31日为资产清查基准日。

（二）清查范围
学校本部所属事业单位及威海校区、深圳校区。学校兴办、具有独立法人资格的企业，不列入本次清查范围，但须按照本方案规定由校办企业管理部门填报相关数据。
三、组织实施

为切实加强领导，保证资产清查工作顺利进行，学校成立由校长任组长的国有资产清查工作领导小组，负责全面指导学校资产清查工作。领导小组下设办公室，主任由主管国有资产的副校长担任，具体负责组织开展本次资产清查工作。资产清查工作机构名单详见附件2。

本次国有资产清查工作中的机构人员清查、流动资产和负债清查、对外投资清查、固定资产清查、无形资产清查、在建工程清查等工作分别由相关职能部门牵头组织实施。资产清查任务分工详见附件3。

本次国有资产清查工作中的固定资产清查涉及全校各单位，由国有资产管理处牵头组织，各单位具体实施。固定资产清查工作实施方案及清查表格详见附件4、附件5。
威海校区、深圳校区按照学校资产清查工作要求，成立资产清查工作机构并组织开展资产清查工作，结果报送国有资产清查工作领导小组。
四、工作内容和步骤
根据《2016年工业和信息化部行政事业单位国有资产清查工作方案》统一部署，学校应做好基本情况清理、账务清理、财产清查和完善制度等工作。具体步骤如下：
（一）组织准备阶段（2016年4月）

1. 成立国有资产清查工作领导小组和办公室；

2. 制定印发国有资产清查工作实施方案；

3. 明确任务分工与工作内容；

4. 编制国有资产清查所需表格；

5. 召开国有资产清查工作布置会、培训会；

6. 向工信部报送国有资产清查实施方案及清查工作机构设立情况。

（二）全面自查阶段（2016年4月－6月）

1. 各有关责任单位按照《2016年哈尔滨工业大学国有资产清查任务分工表》的任务分工与工作内容开展清查工作，相关表格5月31日前报资产清查工作办公室；

2. 全校各单位按照《2016年哈尔滨工业大学固定资产清查工作实施方案》工作要求，依据资产台账和财务账开展自查工作，相关表格5月31日前报国有资产管理处；
3. 国有资产管理处对全校各单位的固定资产自查报表进行整理汇总，对自查结果进行校内复核；
4. 国有资产清查办公室对各有关责任单位清查报表与结果进行校内复核，汇总分析，起草学校国有资产清查工作报告，向资产清查领导小组汇报资产清查初步结果；
5. 委托社会中介机构对资产清查结果进行专项审计，出具专项审计报告和资产核实事项的专项经济鉴证证明；
6. 学校国有资产清查结果申报文件、明细表和汇总表、工作报告、专项审计报告等资产清查工作材料经学校资产清查领导小组审核通过后，6月30日前报送工信部。
（三）工信部审核阶段（2016年7月-8月）

工信部对部属各行政事业单位报送的资产清查工作材料进行审核汇总，根据需要委托社会中介机构或组织相关专业人员对部分单位资产清查结果进行重点检查或抽查复核，完成部属行政事业单位国有资产清查报告，经部资产清查领导小组审核通过后报送财政部。

（四）总结核实阶段（2016年9月-12月）

财政部负责对资产清查结果进行审批，并对资产清查结果进行抽查。财政部批复资产清查结果后，学校将按照《行政事业单位资产清查核实管理办法》（财资[2016]1号）规定的核实权限，组织开展相关资产核实工作。核实批复后，做好相应账务处理，依据《行政事业单位国有资产管理信息系统管理规程》建立健全相关资产账卡，完善学校国有资产数据库，逐步实现资产动态管理。

学校将对本次国有资产清查工作进行总结，对各单位资产清查工作开展情况和清查结果进行通报。学校还将研究修订完善国有资产管理制度，进一步规范我校国有资产管理工作。各单位应对自查阶段发现的问题及时进行自纠自改，逐项完成相关整改，并研究完善本单位国有资产管理制度。
五、经费保障
学校为本次资产清查工作安排专项经费，主要用于开展资产清查培训、会议、重点抽查及抽查复核、专项审计、总结表彰等工作。
六、工作要求
1. 加强领导，明确职责。各单位要充分认识此次资产清查工作的重要性和紧迫性，要求各单位成立相应的资产清查组织机构。单位一把手作为资产清查工作的第一责任人，要切实加强组织领导，严格落实责任分工，确保清查工作落到实处，保质保量完成本次资产清查工作。

2. 精心组织，狠抓落实。各单位要认真学习和贯彻执行资产清查和管理的相关政策规定和要求，结合实际情况开展本单位的资产清查工作，在资产清查中做到全面彻底、不重不漏、不打折扣、不搞变通、不留死角、账实相符，切实摸清“家底”。

3. 强化督导，严肃纪律。各单位应坚持实事求是的原则，保证资产清查结果真实、完整、合法，不得对存在的问题瞒报虚报，不得干预社会中介机构依法执业。对资产清查工作中出现的违纪违法行为，不如实上报、不在规定时间内完成清查和整改任务行为，要按照有关规定追究相关人员责任。

4. 认真总结，落实整改。各单位对资产清查中反映出的问题应及时进行分析总结，提出整改措施，建立健全资产管理长效机制，巩固资产清查成果，堵塞管理漏洞，维护国有资产的安全完整。
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